Licenciada

Guat

CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES
Viceministra de Cultural
Su Despacho

Estimada Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propé':.sito d

ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el (

servicios

técnicos Numero. 116-2020, aprobado media

e presentar mi INFORME DE
tontrato Administrativo por
nte el Acuerdo Ministerial

Nimero. 7-2020, correspondiente al mes de marzo del presente afio, para el cobro de
mis honorarios estoy presentando factura Namero DTE: 2583645279 Serie: 73E61093.

Actividades Realizadas

a)

%),

-~ —

Brindar apoyo en la creacion, alimentacion y actuglizacion de la base de datos

del personal activo y de baja. :
Apoyar en la realizacién de la calendarizacion pa
de datos de las diferentes dependencias de la dire
Brindar apoyo para la ubicacién de los expedie
para los distintos trdmites de la Delegacion de Re
Apoyar las otras areas de frabajo que conforma
Humanos.

Brindar apoyo en la reproduccién y archivo de do
personal contratado bajo el renglén presupuestar
planilla y/o destajo).
Apoyar en el ingreso y egreso de los docume
personal y archivadores. -
Apoyar en la entrega de oficios y cnculares alas
ta Direccion General de las Artes.

Otras actividades que le sean asngnadas en
Humanos. -

ra la actualizacion de la base
Ceion,

ntes segln sean requeridos
CUFsos Humanos.

n la Delegacién de Recursos

cumentos relacionados con el
io 031 “Jornal” (Personal por

ntos de los expedientes del

dependencias que conforman

la Delegacidon de Recursos

112

emala, 31 de marzo de 2020 ~
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Resultados Obtenidos

a)

b)

g)

José Pablo Garcia-Salas Gonzalez

Se apoy0 en el requerimiento solicitado por la Unidadfde G

enero donde solicita informacion

de la servidora Emilia Cosigua Sicajau “Personal Permanente” que conforma la Direccion

General de las Artes.

Se apoyo a la Delegacion de la Recursos Humanos de
expedientes para los diferentes procesos, a los analistas de

las Artes, en la distribucién de
los diferentes renglones.

Se apoyo en la revision de documentacién para la solicifud de carnet, de las diferentes

dependencias que conforman la Direccion General de las A

Se apoyo a la Delegacion de Recursos Humanos dé las /
circulares que conforman la dependencia de la Direccion G

Se apoyo en el archivo y clasificacién de documentos var|
General de las Artes. ‘.

Se apoyo en la entrega de expedientes solicitados pd:f laD

Se apoyo en el requerimiento solicitado por Auditoria
expedientes de los diferentes renglones que conforman la [

Ana KaNg

0. Sub-Delegads
Drreccion §
Wnisterio 44

rtes.

Aries, en la entrega de oficios y
eneral de las Artes.

os del personal de la Direccion

reccion de Recursos Humanos.

interna, en la entrega de los
Direccion General de las artes

{

nzon Fustes
e Rebursos Himanos

eneral de fas Artes
Culturay Deportes




